令和3年4月1日改訂文書（VER.12）


様式第３
苦情等記録・回答票
起案年月日
年
月
日

決定年月日
年
月
日

提出年月日
年
月
日

	（７－４）第4条第2項関係

	部　　　　　　　　　　　　課　　　　　　　　　　　　係
	担　　当
	


	申出者
	氏名
	
	年　齢
	
	職　業
	

	
	住所
	
	電　話
	

	申出要旨
	

	
	
	申出年月日
	・　　　　・

	回答要旨
	

	顛末記録

（再発防止対策）
	


※申出者欄の「住所」「年齢」「職業」「電話番号」は、必記事項ではありません

※各部門で上記内容に準じた記録・回答票がある場合は、それに変えることができる
※係長（指定管理施設は指定管理施設長及び係長）、環境管理副推進員、環境管理推進員、実行部門長の決裁を行ったうえ、本データを環境管理事務局に提出
※環境管理事務局は様式の受領後、係長、環境管理副推進員、環境管理推進員、環境管理責任者の決裁を行う
※記録は作成課・所・園及び環境管理事務局において3年間保存する

