
2.空き照会・予約

２．空き照会・予約

●メニュー画面

【空き照会・予約】をクリックします。

●照会方法選択

【利用目的から絞り込む】

【施設を指定する】

【お気に入りの施設で照会する】

いずれかの方法の【→】をクリックします。

ここでは【利用目的から絞り込む】を選択

した画面で説明します。

●利用目的選択（大分類選択）

利用する目的の【→】をクリックします。
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2.空き照会・予約

●利用目的選択（小分類選択）

利用する目的の【→】をクリックします。

●利用目的選択（場所選択）

空き照会・予約したい施設を選択し、【次

に進む】をクリックします。

※複数施設選択が可能です。
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2.空き照会・予約

●予約対象区分選択

選択した施設の空き状況カレンダーが表

示されます。

予約したい施設・日・時間帯を選択し【次

に進む】をクリックします。

※複数選択が可能です。

●申込内容入力

予約申込内容を入力し【次に進む】をク

リックします。
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2.空き照会・予約

●料金確認

付帯設備をインターネットから予約できる

施設を選択した場合は、

【付帯予約】ボタンが表示されます。

【付帯予約】をクリックします。

●料金確認（付帯入力）

付帯追加したい利用日時・施設の【→】を

クリックします。
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2.空き照会・予約

●料金確認（付帯入力）

付帯設備の【→】をクリックします。

●料金確認（付帯入力）

付帯設備グループの【→】をクリックし
ます。

●料金確認（付帯入力）

施設で追加できる付帯設備が表示され

ます。

予約している使用時間帯ごとに必要な付

帯数量を直接入力し【登録】をクリックし

ます。
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2.空き照会・予約

●料金確認（付帯入力）

付帯合計金額が反映されていること

を確認し【料金確認へ進む】をクリッ

クします。

●料金確認

料金確認画面に、付帯料金が追加

反映されていることを確認します。

予約を確定するため【□利用規約を

承認します。】にチェックを入れ、【確

定】をクリックします。

※利用規約チェックが行われない場

合予約確定はできません。画面上部

にエラーメッセージが表示されます。
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2.空き照会・予約

●予約完了

予約申込が完了します。

※予約番号が表示されます。

※予約番号は会館ごとに割り振られます。

そのため、同じ許可書番号となる可能

性があります。

例

地域センター 2018-000004-00
文化会館 2018-000004-00
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