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第１章 申請者情報登録 
電子申請時に使用する申請者 ID を登録する手順について説明します。まずは申請者情報を仮登録後、電

子申請システムから送信される本登録の依頼メールを受信します。依頼メールにあるアドレス（URL）を

クリックし、本登録をすると、申請者 ID が使用できるようになります。 

 

 

申請者情報の仮登録
登録する申請者情報を入力し、電子申請
のシステムに仮登録します。

電子申請システム

仮登録

メールの受信 メール送信

申請者情報の本登録
受信したメールに記載されているURLをク
リックし、申請者情報を本登録します。 本登録

申 請 者

申請者ＩＤの利用が可能
 

 

 

１－１. 申請者情報の仮登録 

 

 

 

 

 

電子申請サービスのポータル画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①メニュー「申請・手続情報」→「申請者情報登

録」をクリックします。 
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《申請者区分選択》画面が表示されます。 

 

②利用規約の内容をご確認のうえ、同意される場合、

個人でご利用の方は利用規約に同意する（個人）

を、団体・法人でご利用の方は利用規約に同意す

る（団体・法人）をクリックします。 

同意されない場合は、利用規約に同意しないをクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼△ポイント△▼ 

以下のボタンを使って、画面の文字サイズや背景色を変更できます。 
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《申請者情報仮登録》画面が表示されます。 

 

③必要な項目を入力し、登録内容確認をクリックしま

す。 

 

注） 左の画面はサンプルです。実際の表示内容は異な

ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼△ポイント△▼ 

メールの受信拒否設定について 

 

メールの受信拒否設定をされている場合は、画面に表示されているドメインからのメール

を受信するように設定してください。 
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《申請者情報仮登録内容確認》画面が表示されます。 

 

④内容を確認し、仮登録に進むをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 《申請者情報仮登録結果》画面が表示されます。 

 

《申請者情報本登録》画面のアドレス（URL）が、メ

ールで通知されるまで、しばらくお待ちください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１－２. メール受信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

仮登録が完了すると、《申請者情報仮登録》画面で入

力したメールアドレスに、「申請者情報本登録画面

URL 通知」メールが届きます。 

 

注） 左のメールはサンプルです。実際の表記は異なり

ます。 

 

①メール本文にあるアドレス（URL）をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼△ポイント△▼ 

申請者情報本登録画面 URL通知メールが届かない場合 

 

メールが 15分以上経っても届かない場合、ご利用のメールソフトの迷惑メールフォルダに振

り分けられていることがありますので、ご確認ください。 

メールの受信・拒否設定をされている場合は、設定内容をご確認ください。 

受信・拒否設定に問題がない場合は、メールアドレスが間違っていた可能性がありますので、

再度申請者区分選択からやり直してください。 
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１－３. 申請者情報の本登録 

 

 

 

 

《申請者情報本登録》画面が表示されます。 

 

①《申請者情報本登録》画面で、「申請者 ID」、「パス

ワード」、「パスワード（確認用）」を入力し、本登

録するをクリックします。 

 

注）左の画面はサンプルです。 

パスワードの文字数、入力できる記号などは画面

の表示に従ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《申請者情報本登録結果》画面が表示されます。 

 

申請者 ID の登録は完了です。 
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第２章 申請者情報変更・削除、パスワードの変更 
登録した申請者情報に変更があった場合の変更手順、登録した申請者情報が不要となった場合の削除手順、

パスワードを変更する場合の変更手順について説明します。 

 

２－１. 申請者情報の変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子申請サービスのポータル画面を表示します。 

 

①メニュー「申請・手続情報」→「申請者情報変更」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

《申請者情報変更》画面が表示されます。 
 

②《申請者情報本登録》画面で入力した「申請者 ID」、

「パスワード」を入力し、ログインをクリックします。 
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《申請者情報変更（個人でご利用の方）》画面 

または《申請者情報変更（団体・法人でご利用の方）》

画面のいずれかが表示されます。 

 

③登録情報を変更し、変更内容の確認に進むをクリッ

クします。 

 

 《申請者情報変更内容確認》画面が表示されます。 

 

④表示内容を確認し、この内容で変更をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《申請者情報変更結果》画面が表示されます。 

 

登録情報の変更は完了です。 
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２－２. 申請者情報の削除 

 

 

 

 

 

 

 

電子申請サービスのポータル画面を表示します。 

 

①メニュー「申請・手続情報」→「申請者情報削除」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《申請者情報削除》画面が表示されます。 

 

②《申請者情報本登録》画面で入力した「申請者 ID」、

「パスワード」を入力し、ログインをクリックします。 

 

 

 

 

 

《申請者情報削除内容確認（個人でご利用の方）》画面

または《申請者情報削除内容確認（団体・法人でご利

用の方）》画面のいずれかが表示されます。 

 

③内容を確認し、削除するをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

《申請者情報削除結果》画面が表示されます。 

 

登録情報の削除は完了です。 

 

 
 

▼△ポイント△▼ 

申請者情報の削除ができない場合 

 

申請中のデータが存在する場合、申請者情報は削除できません。 



電子申請サービス 操作手引書 （申請者情報登録編） 

 

All Rights Reserved, Copyright© 富士通株式会社 2020-2022 

9 

２－３. パスワードの変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子申請サービスのポータル画面を表示します。 

 

①メニュー「申請・手続情報」→「パスワード変

更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《パスワード変更》画面が表示されます。 

 

 

②《申請者情報本登録》画面で入力した「申請者

ID」、「パスワード」を入力し、ログインをクリ

ックします。 

 

 
③「現在のパスワード」、「新しいパスワード」、

「パスワード（確認用）」を入力し、変更をク

リックします。 

 

注）左の画面はサンプルです。 

パスワードの文字数、入力できる記号などは

画面の表示に従ってください。 

 

 《パスワード変更結果》画面が表示されます。 

 

パスワードの変更は完了です。 
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第３章 申請者 ID・パスワードを忘却した場合 
申請者 ID を忘れてしまった場合の通知手順、パスワードを忘れてしまった場合の再登録手順について説

明します。 

 

３－１. 申請者 IDの通知 

 

 

電子申請サービスのポータル画面を表示します。 

 

①メニュー「申請・手続情報」→「申請者情報変

更」をクリックします。 

 

 

 

《申請者情報変更》画面が表示されます。 

 

②「申請者 IDの通知はこちら」をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《申請者 ID 通知》画面が表示されます。 

 

③申請者 IDを通知したい申請者情報に設定した

「メールアドレス」、「パスワード」を入力し、

送信をクリックします。 

 

 

 

 

 《申請者 ID 通知結果》画面が表示されます。 

 

申請者 ID がメールで通知されるまで、しばらく

お待ちください。 

 

 

《申請者 ID 通知》画面にて入力したメールアド

レスに、申請者 ID 通知メールが届きます。内容

を確認してください。 

 

注）左のメールはサンプルです。実際の表記は異

なります。 
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３－２. パスワードの再登録 

 

 

電子申請サービスのポータル画面を表示します。 

 

①メニュー「申請・手続情報」→「パスワードを忘

れた方」をクリックします。 

 

 

 

 

 

《パスワード再登録申請》画面が表示されます。 

 

②申請者情報に設定した「申請者 ID」、「メールアド

レス」を入力し、申請をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

《パスワード再登録申請結果》画面が表示されます。 

 

《パスワード再登録》画面のアドレス（URL）がメー

ルで通知されるまで、しばらくお待ちください。 

 

 

 

 

 

《パスワード再登録申請》画面にて入力したメールア

ドレスに、「パスワード再登録画面 URL 通知」メール

が届きます。 

注） 左のメールはサンプルです。実際の表記は異なり

ます。 

 

③メール本文にあるアドレス（URL）をクリックし

ます。 

 

 

 
《パスワード再登録》画面が表示されます。 

 

④「申請者 ID」、「パスワード」、「パスワード（確認

用）」を入力し、変更をクリックします。 

 

注）左の画面はサンプルです。 

パスワードの文字数、入力できる記号などは画面

の表示に従ってください。 
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《パスワード再登録結果》画面が表示されます。 

 

パスワードの再登録は完了です。 

 

 


