
板橋区役所 委託事業者

22日前 木

21日前 金

土

日

20日前 月 0校（レイアウト案）提出/17時

19日前 火 0校戻し/17時

18日前 水

17日前 木 初校提出/10時

16日前 金

土

日

15日前 月

14日前 火 初校戻し/12時

13日前 水 2校提出/17時

12日前 木 主管課校正

11日前 金 2校戻し/15時

土

日

10日前 月 3校提出/17時

9日前 火

8日前 水 3校戻し/13時

7日前 木

6日前 金

土

日

5日前 月

4日前 火

3日前 水

2日前 木

1日前 金

土

原稿入稿/15時・編集会議

発行日から起算
（約20営業日前）

第1～第4土曜日のうち特集版以外の土曜日発行（一部合併号あり）

※祝祭日がある場合は、スケジュールを別途調整する。

「広報いたばし」編集業務委託　標準工程表【情報版（例）】

念校提出/11時⇒念校戻し⇒文字校了⇒入稿（印刷業者へ）

色校戻し/10時⇒最終データ提出⇒校了⇒データ渡し（印刷業者へ）

納品・発送

発行

色校受領（印刷業者から）



板橋区役所 委託事業者

45日前 月

44日前 火

43日前 水

42日前 木

41日前 金 ラフ案提出/17時

土

日

40日前 月

39日前 火

38日前 水

37日前 木 ラフ戻し/17時

36日前 金

土

日

35日前 月

34日前 火

33日前 水

32日前 木

31日前 金 デザイン案提出/17時

土

日

30日前 月

29日前 火

28日前 水

27日前 木

26日前 金 デザイン戻し（原稿入稿）/17時

土

日

25日前 月

24日前 火

23日前 水

22日前 木

21日前 金 初校提出/17時

編集会議

「広報いたばし」編集業務委託　標準工程表【特集版（例）】

発行日から起算
（約45営業日前）

第1週目または第2週目の土曜日発行



板橋区役所 委託事業者

「広報いたばし」編集業務委託　標準工程表【特集版（例）】

発行日から起算
（約45営業日前）

第1週目または第2週目の土曜日発行

土

日

20日前 月

19日前 火

18日前 水

17日前 木 初校戻し/13時

16日前 金

土

日

15日前 月

14日前 火 2校提出/13時

13日前 水 主管課校正

12日前 木 2校戻し/15時

11日前 金

土

日

10日前 月 3校提出/17時

9日前 火

8日前 水 3校戻し/13時

7日前 木

6日前 金

土

日

5日前 月

4日前 火

3日前 水

2日前 木

1日前 金

土

色校戻し/10時⇒最終データ提出⇒校了⇒データ渡し（印刷業者へ）

納品・発送

発行

※祝祭日がある場合は、スケジュールを別途調整する。

念校提出/11時⇒念校戻し⇒文字校了⇒入稿（印刷業者へ）

色校受領（印刷業者から）


