
板橋グリーンカレッジ
受講生専用ポータルサイト

参考



グリーンカレッジ業務の流れ（現在）

事務局(生涯学習課)区民(受講希望者）

講師

受講生(受講決定者)

〇
〇
〇
〇
〇
〇
〇
〇

〇
〇
〇
〇

往復はがき

受講生管理

・支払状況
・出欠状況
・提出物

・受講料支払い
・出欠（押印）
・アンケート提出 出

￥5,000

申込

問合せ対応申込処理(抽選)

・申込情報入力
・抽選
・名簿作成
・結果通知
・受講料徴収

・講義準備
・講評(一部講師)依頼・謝礼

講義講師への質問・回答

情報発信

・お知らせ
・臨時休講

・受講キャンセル
・講師への質問
・要望・ご意見

課題②

はがき申込の入力作業・名簿の作成に時間がかかる。
結果通知も差し込み印刷したものを郵送で送付するため、手間が多い。

課題③

電話での問合せが多いため、担当者不在時に対応できない。
また解釈にズレが生じるトラブルもある。

課題①

オープンキャンパスなどのお知らせはチラシを配布している。
また、悪天候などで臨時休講の場合は、電話をかけて対応している。

課題④

紙の受講証に出欠をハンコで押印している。
押し忘れがあると正確な出欠状況を把握できなくなる。
また、アンケートも紙で回答するため、集計に時間がかかる。



グリーンカレッジ業務の流れ（ポータルサイト導入後）

区民(受講希望者）

講師

GCポータルサイト（クラウドサービス）

抽選

受講決定

受講料徴収 ￥5,000

事務局

権限付与
申込

事務局(生涯学習課・指定管理者)

受講生管理

・支払状況
・出欠状況
・提出物

情報発信

・お知らせ
・臨時休講
・メール送信

問合せ対応

・受講キャンセル
・講師への質問
・要望・ご意見

学習フォロー

・アーカイブ動画配信
・資料配布

講師

・資料配布
・生徒からの質疑応答

受講生マイページ

情報収集

・お知らせ確認
・休講情報
・通知メール受信

欠席フォロー

・動画視聴
・講師への質問

受講管理

・出欠状況確認
・履修登録
・履修科目一覧
・履修カレンダー

改善①

システム上で3者間（事務局・受講生・講師）に関する事務や
連絡が一括でできる。

改善③

今まで欠席に対して振替等は行っていなかったが、
動画や資料をポータル上で何度でも確認できる。

改善②

受講生にとって必要な最新情報が集約されたマイページが
あることで、利便性が向上する。



出席状況

履修科目一覧表

1 2 3 4 5 6

文学 心理学 地理 社会 科学 天文学

7 8 9 10 11 12

外国語 法律 AI 健康 板橋学 芸術

13 14 15 16 17 18

デジタル
メディア

デザイン
リスク

マネジメント 音楽 公共政策 観光

グリーンカレッジ受講生ポータルロゴ
No.〇〇 〇〇 〇〇さん

日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4

心理学(PM)

5 6

7

デザイン(AM)

8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 20 21

音楽(PM)

22 23 24 25

板橋学(AM)

26 27 28

29 30

健康(PM)

第1回 第2回 第3回 第4回 第5回

出 欠 出

第6回 第7回 第8回 第9回 第10回

お問合せ

事務局お問合せフォームへ

カレンダー

成績表

提出物（論文・レポートなど）

動画配信

第1回

第2回

第3回

第4回

第5回

第6回

第7回

第8回

第9回

再生

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

資料

★LIVE配信はこちら

★過去の動画配信

4月 前月 次月

・受講アンケート

・卒業レポート

4/13 休講のお知らせ

5/21 芸術コース日程変更のお知ら
せ

6/29 フィールドワークについて

新着情報

特別講座のお知らせ

7/6 グリーンカレッジオープン
キャンパス開催！

7/21 〇〇大学共催特別講座開催！


